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@ HUMBOLDT Stellenmarkt
1~/ STIFTUNG der Alexander von Humboldt-Stiftung

Programmberater (m/w/d) fiir internationale Forschende aus
Nordamerika, Australien, Neuseeland, Ozeanien in Teilzeit

Aufgabengebiet
Voraussetzungen

Aufgabengebiet

« Ansprechpartner®in fiir internationale Forschende aus jeweils einer oder ggf. mehreren der oben genannten Regionen in allen
Fragen der Forderung sowie der Planung und Durchfiihrung von Forschungsaufenthalten.

¢ Festlegung des Stipendienbetrages, Berechnung und Festsetzung sonstiger Forderleistungen, ggf. anrechenbarer
Gastgeberanteile und Wechselkurse. Festlegung des Stipendienbeginns, des Sprachinstitutes und der Termine des
Sprachstipendiums. Prifung der Unterlagen im Zusammenhang mit der Stipendien- bzw. Preisverleihung. Erstellung
zahlungsbegriindender Unterlagen/Kassenanordnungen nach Annahme des Stipendiums bzw. Preises.

o Priifung aller Antrage im Rahmen der Alumniférderung auf formale Vollstandigkeit. Anforderung von Gastgebergutachten, ggf.
Anforderung und Priifung von Verwendungsnachweisen. Personliche, telefonische und schriftliche Beratung der
Stipendiat*innen bzw. Preistrager*innen und der begleitenden Familienangehdrigen in auslanderrechtlichen,
Krankenversicherungs- und anderen Fragen des Aufenthaltes im Gastland.

¢ Teilnahme an Netzwerktagungen, Jahrestagungen, Rundgesprachen, Hochschulbesuchen und Empfangen anlasslich der
Studienreise, Beratung in Einzel- und Gruppengesprachen in deutscher und englischer Sprache.

Voraussetzungen

¢ Fach-/Hochschulabschluss (mindestens Bachelor) oder vergleichbare Qualifikation

¢ Verhandlungssichere Deutsch- und sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

o Studien- und/oder Arbeitserfahrung im Ausland erforderlich

e Kenntnisse (iber ein auslandisches Wissenschafts- und Kultursystem erforderlich

e Fiir die Position angemessene Berufserfahrung mit verwaltungsnahem Bezug in internationalen Wissenschafts- und
Kulturinstitutionen und/oder im 6ffentlichen Dienst erw(inscht

o Sehr gute PC-Anwenderkenntnisse (MS-Office)

o Weitere Anforderungen finden Sie auf unserer Karriereseite.

Die Alexander von Humboldt-Stiftung fordert die Gleichstellung und begriifst daher alle Bewerbungen, unabhangig von ethnischer,
kultureller oder sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identitat. Das Arbeitsverhéltnis
richtet sich nach den Grundsatzen des Tarifvertrages fiir den &ffentlichen Dienst (TVGD). Es werden die im 6ffentlichen Dienst
tblichen Sozialleistungen gewahrt. Die Beschaftigten kdnnen ein Job-Ticket/DB-Ticket erwerben und sich auf viele weitere Benefits
freuen. Das Entgelt fr diese Stelle richtet sich nach der Entgeltgruppe 9b TVAD. Die Stelle soll baldmaglichst besetzt werden und
hat einen Umfang von 25,5 Stunden. Die Stelle ist zunachst bis zum 31. Marz 2024 befristet und der Arbeitsort ist Bonn.
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Die Vorstellungsgesprache finden voraussichtlich am 5. Juni 2023 statt.

Fihlen Sie sich angesprochen? Dann bewerben Sie sich bitte mit den (iblichen Unterlagen (Bewerbungsanschreiben, Darstellung
des schulischen und beruflichen Werdegangs, Schulabschlusszeugnisse, Arbeitszeugnisse, Nachweise der beruflichen Qualifikation)
bis zum 25. Mai 2023 (iber das Online-Bewerbungsformular.

Ich mdchte mich bewerben

Zuriick zur Stellentibersicht

Kontakt

Alexander von Humboldt-Stiftung
- Personalreferat -

Christine May

Tel.: 0228/833-456
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